郑州职业技术学院工作人员出差审批表

	姓名
	
	工作部门及

职称（职务）
	

	出差

事由
	

	出差起止地点
	至
	会议、培训期间费用支付单位
	

	
	至
	
	

	拟出差时间
	 月  日至  月  日
	拟乘坐交通工具(是否带车)
	

	部门领导意见
	                     签字：

	领导审批意见
	


填表人：                      填表日期：

备注：出差人员出差前需要填写本表，报相关负责人审批（省内出差3天<含3天>以内由部门（系）负责人审批；省外及3天以上的省内出差由主管校领导审批；部门负责人和主管领导出差，不分省内省外分别由上一级领导审批），办理报销手续时作原始凭证。如有会议、培训、调研等活动通知的需将通知附后参加。（原则上不参加有缴费项目的培训，若必须参加的须经主要领导审批方可参加）
名称：郑州职业技术学院

纳税人识别号：124101004161942593

地址、电话：河南省荥阳市豫龙镇郑上路81号   0371-64960088

开户行及账号：郑州银行建设支行     905850122101000164

（开具住宿发票时需同时开具住宿结算明细单。）
开票信息(普票)








PAGE  
—1—

