


	郑州职业技术学院差旅费报销单

	部门：
	年    月    日
	单位：元  

	出差人员
	
	出差日期
	月   日至   月   日

	出差事由
	
	出差地点
	
	经办人
	

	
	伙食补助
	市内交通费
	
	报销票据费用（公务卡支付）

	
	天数*人数
	标准
	金额
	天数*人数
	标准
	金额
	
	住宿费
	火车票
	飞机票
	长途车票
	船票
	
	
	小计

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计金额（大写）   万   仟   佰   拾   元  角  分                                       ¥                  

	公务卡消费统计清单

	姓名
	卡号后四位
	刷卡时间
	刷卡金额
	报销金额
	备注
	姓名
	卡号后四位
	刷卡时间
	刷卡金额
	报销金额
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	小计
	
	
	
	
	
	
	
	








附 件     张










